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Si es la primera vez que lo abrimos nos aparecera un asistente. Si no es la primera vez tenemos que ir al men
HERRAMIENTAS > CONFIGURACION DE LA CUENTA.
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Nos aparece la pantalla de configuracion principal, donde deberemos pulsar el botén de "Nuevo...".
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Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Pusde sgregar o quitar una cusnta, Pueds seleccionar una cwsnts v cambiar su configuracin,

Correo electrénico | Archivas de datos - Fuenbes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendariosp € *
o Muevo... |3 e il =i &) Ectabiece: - ps * &

Meenbre Tigo

En la siguiente pantalla dejaremos en blanco los campos que nos aparecen y marcaremos la opcién de
"Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales”.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Configuracidn aubomatica de la cuenta

[+] Configurar manusknents las opciones del ssrvidor o tipos de sarvidores adicionales

| siguierte > | | cancelsr |

En el servicio a elegir escogeremos la opcion de "Correo electronico de Internet".
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Apregar una nueva cuenta de correo glectiramico

Elegir servicio de corren electrinico

[+ Corren electrdnicn de Internet
Cofeckar con s servidor PO, TMAP o HTTP para enviar v recibie mensajes de coeren elachrdrico.

i ™icrosolt Exchange
Consctar con Micresoft Exchange para bener B850 & fu corred eleclrdnios, calendann, contactos, faxes ¥ conrss
de woz.

[ Dtros
Coneeckar con un servidoer del bipo mostradio a continusacion.

<otrds || Siguiente > | | Cancelar |

En la siguiente ventana debemos rellenar todos los campos:

- Su nombre Este nombre se mostrara a los destinatarios del correo. Por ejemplo: Info

- Direccion de correo electronico Nos pide el correo que se mostrara al destinatario para contestar los correos.
- Tipo de cuenta Seleccionamos IMAP.

- Servidor de correo entrante Se trata del servidor IMAP. Seria imap.sudominio.com

- Servidor de corre saliente Se trata del servidor SMTP. Seria smtp.sudominio.com

En Nombre de usuario y en Contrasefia tiene que introducir los datos de usuario que tiene asignados para dicha
cuenta. Por si no se acuerda de esos datos, le aparecen en el panel de control de su alojamiento, en el apartado
de Gestion de las cuentas de correo de su alojamiento. En ese apartado del panel le aparece el nombre de
usuario y la contrasena de cada cuenta de correo.

Si hubieramos elejido servidor POP3 en vez de IMAP los parametros que hemos afiadido ahora serian
exactamente los mismos.

Después de completar todos los campos y antes de seguir adelante deberiamos de hacer click en el boton "Mas
configuraciones..."
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Apregar una nueva cuenia de correo electranico

Configuracion de corren electrinico de Internet
Esties valores son necessrics para gue ls cusnta de corren elscindnicn funcions,

Informacibn sobre el usuario Configuracibn de la cuenta de prosha
Su i [nfo Diespasds de rellenar ko informacion de ecta pantals, la
o recomendamos que pruebe su cuenta hackendo dbc en
Direccion de corren ehectrinico; inFoebs sdommink, com el batén. (Requiers coneiddn da red.)
Informaciin del servidor
[ Probar configuraciin da la cusnta ... ]
Tipeds e oLk s e '
Servidor de oorred entranbe: iiveagy, Sudorinig, com
Sarvider de correo sabsnts (SMTP): sk p, sudominio,com
Informaciin de inicio de sesidn
Hombre de uswaio; S0 _ LIS
Conbrasefia: PR
[“]Recordar cortrasefia

[ Recqueri inido de sesidn utilzando Subenticaccin de -
contrasaiia sequra (SPA) | Mis configuraciones ... |

| <otrds || Sapuiente > | | Cancelar |

Es muy importante acceder a la siguiente pestana Servidor de salida y configurarlo como aparece abajo.
Seleccionamos Mi servidor de salida requiere autenticacién y Utilizar la misma configuracién que mi servidor de
correo de entrada. Porque nuestros servidores de salida (SMTP) necesita introducir nombre de usuario y
contrasefia (autenticacion). Que para todos los casos son el mismo nombre de usuario y contrasefa que el del
correo de entrada (IMAP). Aceptamos y "Siguiente".
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Configuracion de correo electronico de Internet

| zeneral | Carpetas | Servidor de salida |Cu:nne:-:infnn | Avanzadas |

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
{*) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesidn utiizando

Feguerr Sukenbicacion de contrasena segura 15P4)

fcepkar | | Cancelar

Nos aparece una pantalla que nos indica que ya esta configurada la cuenta de correo y ya podemos enviar y
recibir.
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Agrepar una nueva cuenta de correo electrénico

Ha sscrito commectamente tads la infamacdn necesania para corfigurar | cusnta,

Para cerrar of asistantes, haga dic an Finalzar,
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