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Tutorial para configurar Outlook Express

Empezaremos abriendo el outlook. El outlook se abre pulsando en INICIO > PROGRAMAS > OUTLOOK

EXPRESS:

% Configurar accesza y programas predeterminados

E ' Programas
E @ Documentos
E % Configuracian
] % Buzcar
b @ Ayuda
Ejecutar...
E Apagar...

|§ﬂ1niciu & @I @ @ 2

Una vez tenemos abierto el outlook, nos dirigimos al menu superior y seleccionamos HERRAMIENTAS >

CUENTAS:
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Herramientas  Mensae  Apuda

E nwiar y recibir

Sincronizar todos
Sincronizar carpeta

Libreta de direcciones. .

Heqglaz de menzaje

Windows Messenger

Cuentas...

Opciones. ..

Ctrl+bdapiiz+B

Ahora procedemos a crear una nueva cuenta de correo:

Agregar b

Cvitar

Propiedades

Corren...

Maticias. ..
Servicio de directario. .

E ztablecer como predeterminada

Importar...

E=portar...

Establecer arden...

Cerrar

Cuando creamos una cuenta nos sale un asistente para la creacion de la cuenta, el primer paso es introducir un
nombre. Este nombre se mostrara a los destinatarios del correo:
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Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

A erviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
zaliente. Ezcrba su nombre tal y como dezea que aparezca.

Mombre para mostrar: | Informacion cdmon

For ejempla: Jorge Lopez

Siguiente > Cancelar

Cuando pulsemos el botén "siguiente" nos aparecera la continuacion del asistente, en este caso nos pide el correo
que se mostrara al destinatario para contestar los correos. Por ejemplo, podemos mandar correos desde la cuenta
info@dominio.com pero que salga un nombre como puede ser contacto@dominio.com:
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Asistente para la conexion a Internet

Direccion de commeo electronico de Internet

La direccidn de coreo electronico ez la direccidn gue otras personas utiizaran para
enviarle menzajes.

Direccidn de carreo electionico: | infai@cdmaon, com

For ejemplo: alguient@microzoft. com

£ Btras Siguiente > Cancelar

Llegados a este punto nos va a pedir los datos del IMAP y el SMTP, correspondientes al recibimiento y al envio
(correspondientemente) de los correos. Para este caso serd, imap.sudominio.com para el servidor entrante y
smtp.sudominio.com para el servidor saliente:
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Asistente para la conexion a Internet

Mombre del zervidor de correo electronico

b1 servidor de comeo entrante es

Servidor de coreo entrante [FOF3, GHTTFY:

imap. sudominio. com

El zervidor SMTP ze utliza para el comren zaliente.

Servidor de comeo zalente [SMTF):

zmtp. sudominio. com

£ Otrs Siguiente » I | Canicelar

NOTA: Normalmente la gente tiene la costumbre de usar el protocolo POP3 para consultar su correo. IMAP realiza
la misma funcién pero es mas eficiente, rapido y no satura el servidor de correo. Otra ventaja es que usted
dispondra de una copia de sus correos en el servidor y podra consultarnos alternativamente desde el servicio
webmail.

Ahora ha llegado el momento de configurar los datos del correo, para ello introduce el nombre de usuario y
contrasefia que tiene asignado para dicha cuenta:

El nombre de usuario lo encontramos en nuestro panel de control del alojamiento, en la seccidén de "correo
electrénico”
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. T PRy,
% info@planweb.e< {planwebO1) >

Editar datos

Borrar cuenta

Desactivar cuenta

Datos de la cuenta de correo

Mombre de usuario
Contraserfia ==

Mombre real

Espacio asignado 300

Asistente para la conexion a Internet

planweb0l

Info Planweb

Inicio de szesidn del correo de Internet

E zcrba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicios Internet

le ha proporcionado.

Mombre de cuenta: |

Contrazefia: |

v Recordar contrazefia

51 zu proveedaor de zervicios [ntemet requiere autenticacion de contrasefia segura

[SP&) para tener acceso a su cuenta de correo, active la caszilla de venficacidn lniciar
gegzidn ugando autenticacion de contrazefia zegura [SPA)"

| Iniciar sesidh usando autenticacion de contrasefia segura [SPA)

£ Atras [ Siguiente »

Cancelar

Finalmente terminamos el asistente:
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Asistente para la conexion a Internet X

E znbid corectamente toda la informacian necesana para configurar la cuenta.

51 degea guardar la configuracidn, haga clic en Finalizar.

£ tras Finalizar Cancelar

Podemos comprobar como se ha agregado satisfactoriamente la cuenta de correo a la lista de cuentas:
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Cuentas de Internet X
Tado l I:::nrrecn] Nu:utin:ias] Servicio de direc:tn:nrin:n] Agregar bk
Cuenta Tipo Conexion Cluikar
ﬂ;.'";a cdrnan, com Cormeo [predetermi..  Cualguiera dis... _
Fropiedades
Irmpartar...
Ewportar...

Establecer arden...

Cermar

Ahora pasamos a configurar la cuenta para poder enviar correo satisfactoriamente. para ello pulsaremos dos
veces seguidas sobre el nombre de la cuenta:

8/10



Tutorial para configurar Outlook Express
http://info.cdmon.com

#® propiedades de cdmon.com

General lSewidnres | Conesidh | Sequridad | Opciones avanzadaa]

Cuenta de cormeo

E zcrba el nombre que prefiera para referirze a log
zervidores, Por ejemplo, 'Trabap' o "Serador de correo
de Microzoft'',

||:l:|n'||:||'|.|:|:|n'|

Infarmacian de wsuario

Mormbre: |Inf|:|
Organizaciar; |

Direccidn de comeo |inf,:,@,:,:|m,:,nl,:,:,m
electranico:

Direccidn de respuesta; |

v Incluir la cuenta al recibir correo electidnico o sincronizar

e
! Aceptar Cancelar Aplicar

En la pestana de General es donde configuramos el nombre de la cuenta y la direccién de correo electrénico.
Ahora pulsamos sobre la etiqueta Servidores y configuraremos el servidor de entrada y de salida:
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T — = . :._ ||_ . | -
| General| Servidores | Conexicn | Sequridad | Opciones avanzadas |

Infarmacion del servidar

ki zervidor de comeo entrante ez |Irl.l1.ﬂ-.F'

Correo entrante [IMAP): imag. zudorminio. com

Corren zaliente [SMTF]: | zmtp. zudaminio. com

Semrvidor de cormeo entrante

Mombre de cuenta: zudarnminiol

Contrazefa: T

Recordar contrazefia

[ ] Iniciar zezidn usando autenticacion de contrazefia segura

Serydar de comeo saliente

M1 zervidor requiere autenticacion | Configuracian. .. |

Servidor de correo saliente

Informacion de inicio de zesion —

(3 Uzar mizma configuracion que el servidor de comeo entrante

{3 Iniciar zezidn usando

Nombre decuenta:

— LA

LorirasEend

Recaordar contrazefia

Iniciar zesion ugando autebticacion de contrasefia sequra

l Aceptar || Caricelar

y configuramos los campos con nuestros datos. En la informacion de inicio de sesién del servidor de correo
saliente pulsamos en el boton de "Usar misma configuracién que el servidor de correo entrante" y aceptamos.
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